
報名系統操作手冊

本手冊操作頁面僅供考生報名之參考使用

本校保留最終系統頁面調整及修改之權利

臺北醫學大學教務處招生組



報考說明

• 有意報考本校EMBA碩士在職專班者，請於簡章公告時程至教務處首頁1→「招生組」→

「報名系統」→「EMBA 生物科技高階管理碩士在職專班入學考試-報名系統」進行報

名作業。

★請務必於系統點選「確認」送出，方為報名完成。

• 報名流程：

選擇

報名系統

閱讀注意事項及確認

同意網路報名同意書

取得報名虛

擬轉帳帳號
繳費

報名費

入帳查詢

未入帳

網路報名表輸入/

報名資料確認

確認無誤後「確認」

送出報名資料
報名成功

入
帳

註1：本校教務處網址：https://aca.tmu.edu.tw/index.php



報名系統登入(1)

• 報名系統路徑：本校教務處首頁1→招生組→報名系統

註1：本校教務處網址：https://aca.tmu.edu.tw/index.php



報名系統登入(2)

• 選擇報名系統「EMBA生物科技高階管理碩士在職專班入學考試」



報名系統登入(3)

• 請點選「登入」



取得報名轉帳虛擬帳號(1)

① 選擇「步驟一：取得報名虛擬轉帳帳號」

② 請詳閱報名同意書，點選「同意」進入下一步驟；點選「不同意」則離開系統。

①

②



取得報名轉帳虛擬帳號(2)

③填寫「識別號(帳號)」：請輸入考生身分證字號或居留證號

④ 填寫「報名個人密碼」：請設定報名個人密碼 (6-10位數，儘可能輸入英文或數字，字母分大小寫)

⑤ 填寫「確認個人密碼」：請再次輸入所設定之報名個人密碼

⑥ 填寫「姓名」、「性別」、「連絡電話」、「手機」與「E-mail」資訊

※E-mail請勿使用yahoo、hotmail信箱，以免因檔信未收到本校通知郵件，影響報考權益

⑦ 點選「下一步」將產出虛擬轉帳帳號

③

④
⑤

⑥

⑦



取得報名轉帳虛擬帳號(3)

取得虛擬帳號後，進行轉帳
轉帳40分鐘後可再進入「步驟二：報名費入帳查詢」報名費繳費狀態

★ 報名虛擬轉帳帳號為網路報名系統自動產生之一組14碼帳號，

每人的帳號均不同，切勿轉借提供他人使用。

⑧ 至「步驟二報名費入帳查詢」確認系統產出之個人虛擬轉帳帳號
⑨ 畫面顯示繳費帳號與轉帳應繳金額

⑧ ⑨ 繳費帳號
應繳金額



繳費方式

• 繳費方式：請持具轉帳功能之金融卡至各金融機構自動提款機(ATM)轉帳繳費或
直接使用已開通轉帳權限之網路銀行進行轉帳。

※若有轉帳手續費產生，由轉出帳號負擔

1. 報名虛擬轉帳帳號，為網路報名系統自動產生之一組14碼帳號，每人的帳號均不同，切勿
轉借提供他人使用。

2. 繳費完成後，請確認交易明細表，若「交易金額」及「手續費」欄沒有扣款記錄，即表示

轉帳未成功，請重新操作。

3. 請於完成繳費40分鐘後上網查詢是否入帳完成，如繳費完成即可於報名系統繼續報名作業。

4. 繳費後請自行保留交易明細表備查。

★使用臨櫃繳費請注意銀行(郵局)作業時效，若因此錯過報名時間不予補辦，請考生自行斟酌。

選擇轉帳或

跨行轉帳功能

輸入土地銀行代號

「005」

輸入14碼

虛擬轉帳帳號

輸入

轉帳金額
完成轉帳繳費



入帳查詢(1)

① 選擇「步驟二：報名費入帳查詢」

② 輸入帳號：請輸入考生身分證字號或居留證號

③ 輸入密碼：請輸入取得虛擬帳號時所設定之個人密碼

※若忘記密碼請點「忘記密碼」，點選後系統將自動E-mail至先前留存的郵件位址

④ 點選「確定」查詢繳費狀態

①

②
③

④



• 顯示繳費狀態

確認繳費狀態後，即可進入「步驟三：網路報名表輸入」，
繼續進行報名作業

入帳查詢(2)

繳費狀態



網路報名表輸入(1)

① 選擇「步驟三：網路報名表輸入/報名資料確認」

② 輸入帳號：請輸入考生身分證字號或居留證號

③ 輸入密碼：請輸入取得虛擬帳號時所設定之個人密碼

※若忘記密碼請點「忘記密碼」，點選後系統將自動E-mail至先前留存的郵件位址

④ 點選「確定」進入網路報名表

①

②
③

④



網路報名表輸入(2)
⑤ 登入後依報名資料欄位逐一填寫個人基本資料與年資資料，並上傳年資證明文件

※年資證明文件上傳：點選「選擇檔案」選擇欲上傳之資料，夾帶後點選「上傳」，上傳後再點選

「確認加入年資」(每筆請分開加入)

⑥ 填寫完畢後可選擇「暫存」或點選「下一步」上傳應繳書面資料

⑤

⑥

個
人
基
本
資
料

年資資料填寫上傳
(上傳後點選確認加入年資資料；

每筆請分開加入)



網路報名表輸入(3)
⑦ 依各項目說明逐一上傳相關資料。

※資料上傳僅接受jpg、jepg與pdf檔案；2吋脫帽半身證件照僅接受jpg、jepg格式檔案

※推薦函請登錄推薦人基本資料及E-mail (報名「確認」送出後系統自動發信於推薦人填寫)

⑧ 報名期間若資料尚未完備可先選擇「暫存」或回到「上一步」隨時修改，確認資料如皆填寫/上傳

完畢不再修改即可點選「報名資料確認」。

⑦

⑧



網路報名表輸入(4)
⑨ 再次確認登錄之資料內容，無誤點選「確認」，若需修正則點「上一步」。

※按下「確認」後，即完成報名，無法再修改資料

⑨



列印甄試報單(1)

① 於開放時間內選擇「★列印甄試報單」

② 輸入帳號：請輸入考生身分證字號或居留證號

③ 輸入密碼：請再次輸入取得虛擬帳號時所設定之個人密碼

※若忘記密碼請點「忘記密碼」，點選後系統將自動E-mail至先前留存的郵件位址

④ 點選「確定」進入甄試報到單列印畫面

①

②
③

④

★ 通過資格審核者需於面試前列印甄試報到單



列印甄試報到單(2)

⑤ 點選「列印甄試報到單」下載報到單PDF檔

※經報名資格審查後，符合報名資格者可自行網路下載甄試報到單，並請於
面試當日攜帶應試。

⑤

※請注意！！！
使用Google Chrome瀏覽器操作，若因

系統阻擋彈跳視窗致無法列印，可以下列
步驟排除問題：
 網頁右上角點選「已封鎖彈出式視

窗」，並改為「一律允許」、「一律
顯示」。

 關閉瀏覽器後再重新登入報名系統，
方可列印甄試報到單。



注意事項

• 未於報名期限內完成報名表填寫確認送出者，即未完成報名，逾期概不

受理，亦不接受親自至本校報名(包含繳費)，且不得參加面試。

• 經資格審查符合報考資格者，請自行下載並以A4列印甄試報到單，並

於面試當日依系所學程指定時間持甄試報到單紙本及身分證等附有照片

之有效身分證件辦理報到，若未攜帶相關資料致無法面試者，其後果由

考生自行負責。

★有效身分證件為國民身分證、護照、有照片健保卡、駕駛執照或居留證。

★各系所學程相關面試須知，請詳閱簡章系所分則及甄試報到單說明。


