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教務系統操作手冊-學生版 

教務系統網址：newacademic.tmu.edu.tw(TMU 首頁→學生→教務系統) 

 

一、申請保留入學/休學/退學 

(一)登入教務系統首頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二)點選「學籍」→「休/退/復學作業」→「申請保留休退學」→點選畫面右上角「申請」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

輸入學校 Email 的帳
號、密碼，進行

google 認證 

點選「登入」 

點選「申請」 
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(三)完成填寫請先點選「存檔」，確認申請資料無誤後點選「送出」，再點選「列印申請單」。 

1.填入聯絡人資料 

2.選擇【申請類別】：保留入學/休學/退學 

3.填寫休學結束學年期 

4.選擇保留入學/休學/退學的原因 

5.申請休學者，請務必確認「本次申請休學學期數」 

6.詳閱注意事項後，勾選「我已閱讀下列注意事項」 

7.確認資料無誤，按「存檔」，再按「送出」 

8.務必點選「列印申請單」 

 

 

 

 

 

 

 

(四)請同學至各單位完成表單下方之簽核流程，繳交至註冊組。 

(五)同學可自行至系統查詢審核結果。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.填寫申請資料 

2.詳閱注意事項後，勾選「我

已閱讀下列注意事項」 

1.存檔 

2.送出 

3.列印申請單 

4.完成簽核送至註冊組 

點選「查詢」 
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二、申請復學 

(一)登入教務系統首頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(二)點選「學籍」→「休/退/復學作業」→「申請復學」→點選畫面右上角「申請」。 

 

 

 

 

 

(三)完成填寫請先點選「存檔」，確認申請資料無誤後點選「送出」，再點選「列印申請單」。 

1.填寫聯絡人資料，並確認復學學年期 

2.若為提前復學者，請填寫提前復學原因 

3.確認資料無誤，按「存檔」，再按「送出」 

4.確認資料無誤，按「存檔」，再按「送出」，點選「列印申請單」 

 

 

 

 

 

 

 

輸入學校 Email 的帳
號、密碼，進行
google 認證 

點選「登入」 

點選「申請」 

1.存檔 

2.送出 

3.列印申請單 

4.完成簽核送至註冊組 

1.填寫聯絡人資料 

2.提前復學者請填寫原因 
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(四)請同學至各單位完成表單下方之簽核流程，繳交至註冊組。 

(五)同學可自行至系統查詢審核結果。 

點選「學籍」→「休/退/復學作業」→「申請復學」→選擇查詢條件並點選畫面右上角

「查詢」。 

 

 

 

 

點選「查詢」 
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三、基本資料變更 

(一)點選「學籍」→「維護學生資料」→「基本資料變更」→點選畫面右上角「新增」。 

(二)勾選欲變更之選項後填寫資料，並且上傳佐證資料。 

(三)請先點選「存檔」，確認申請資料及上傳檔案無誤後點選「送出」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(四)同學可自行至系統查詢審核結果。 

點選「學籍」→「維護學生資料」→「基本資料變更」→點選畫面右上角「查詢」。 

勾選欲變更
的項目 

1.瀏覽檔案：選擇檔案 
2.填寫檔案說明 
3.點選「附加」 

1.存檔 

2.送出 

點選「查詢」 

點選「新增」 


